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e Scopul

Scopul prezentei proceduri este de:

- a stabili modalitatile de desfasurare a activitatilor didactice in cadrul unitatii de invatdmant, de predare si

instruire, a circuitului de intrare si iesire a elevilor;
- a da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
- de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

- de a sprijini auditul i/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in

luarea deciziei.
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Domeniu domeniu de aplicare

Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice,prescolarilor , personalului nedidactic si
didactic auxiliar din G.P.P Sfintii Arhangheli Mihail si Gavriil .




Gradinita cu P.P. si P.N. Y
»Sfintii Arhangheli Mihail si PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
Gavriil” Ploiesti DESFASURAREA ACTIVITATII IN
CONTEXTUL

Comisia de Monitorizare

o MINISTERUL EDUCATIEN NATIONALE 3 Editia: I
PROCEDURA OPERATIONALA

PREVENIRII SI COMBATERII Fxemplar a4 1

INFECTARII CU SARS-CoV-2
COD: PO-01.33

.Documente de referintd

Legislatie primara:

- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publica

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si
completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele
legale de igiena si sanatate publica

- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea i completarea Legii nr. 98/1994
privind stabilirea §i sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiend si sanatate
publica

Legislatie secundara:

- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare
a Consiliului de Administratie din unitatile de invatamant preuniversitar

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si
sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica,

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind
managementul de caz in domeniul protectiei drepturilor copilului

- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curatenia si dezinfectia in unitatile sanitare

- ORDIN nr. 1.494 din 31 august 2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a
activitatii in cadrul unitatilor/institutiillor de invatdméant in conditii de siguranta
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

- Hotararea nr. 5 din 3.02.2021 privind propunerea reludrii activitatilor ce impun prezenta
fizica a prescolarilorsi a elevilor in unitatile de invatdmant si stabilirea unor masuri necesar
a fi aplicate in contextul pandemiei COVID19

-Monitorul oficial al Romaniei , partea 1, Nr. 122/5.02.2021, Ordin pentru aprobarea
masurilor de organizare a activitdtii in cadrul unitatilor de invatamantin conditii de
sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS- CoV- 2

- Ordin nr. 2013 /2021 din 12 octombrie 2021 privin modificarea anexei la Ordinul
ministrului sanatatii 487/2020 pentru aprobarea protocolului de tratament al infectarii cu
virusul SARS-CoV-2

-Ordin privind asigurarea asistentei medicale a prescolarilor, elevilor din unitatile de
invatamant preuniversitar si a studentilordin institutiile de invatamant superior pentru
mentinerea sanatatii a colectivitatilor si pentru promovarea unui stil de viatat sanatos

-Ordin nr. 5196 din 3 septembrie 202 1pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii
in cadrul unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de siguranta epidemiologica pentru
prevenirea imbolnavirilor cu SARS-CoV 2
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-Ordin 5.338/2.015/2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul
unitatilor de invitimant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS- CoV- 2

-Ordin privind modificarile aduse Ordinului ministrului educatiei si ministrului sanatatii ,
interimar, nr . 5.338/2.015/2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in
cadrul unitatilor de invitdmant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS- CoV- 2

o Alte documente, inclusiv documente interne:

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;
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Definitii si abrevieri

Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Procedura

prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitdtii, cu privire la aspectul procesual.

PS (Procedura de sistem) = procedura care descrie o activitate sau un
proces care se desfagoara la nivelul tuturor compartimentelor/structurilor

dintr-o entitate publica.

PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o activitate sau un
proces care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente

dintr-o entitate publica.

Editie a unei

proceduri

forma initiala sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata.

Revizia in
cadrul unei

proceduri

— actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si

difuzate.
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Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

5 PO Procedura Operationala

2 ISJ Inspectoratul scolar judetean
3. D. Director

4. CA. Consiliul de administratie

2. cr Consiliul profesoral

6. MEN. Ministerul Educatiei Nationale
7 CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
8 OM Ordinul Ministrului

9 CRU Compartiment resurse umane
10. ROFLLILP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de

invatamant in invatdmantul preuniversitar.

€ 7 SMC sistemul de management al calitatii.
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* Descrierea procedurii operationale

In Gradinita Sfintii Arhangheli Mihail si Gavriil cursurile se vor desfasura cu prezenta fizica

pacientilor infectati cu virusul SARS - COV- 2 va depasi pragul de 75% cursurile se vor desfasura
online folosind platforma educativa GOOGLE CLASSROOM. Reluarea cursurilor cu prezenta
fizica se va face numai dupa ce rata ocupare va scadea sub 70%. Directia judeteana de sanatate
publica comunica pe site-ul propriu rata de ocupare la nivel judetean a paturilor de spital destinate

referinta ziua de joi. In aceste conditii trecerea la scenariul online se va face incepand cu luni a
saptamanii urmatoare indeplinirii conditiilor prezentate.

Trecerea de la scenariul online la la scenariul cu prezenta fizica se va face prin decizia
consiliului de administratie al gradinitei cu informarea Inspectoratului Judetean Prahova.

La aparitia a 3 cazuri de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 intr-un interval de 7 zile
consecutive la nivelul unei grupe cursurile cu prezenta fizica la nivelul grupei respective se
suspenda pentru o perioada de 5 zile, incepand cu ziua urmatoare confirmarii celui de-al treilea
caz. Masura suspendarii la nivelul grupei este dispusa prin dezcizie a consiliului de

administratie al gradinitei.

La suspendarea cururilor cu prezenta fizica pentru 50% din totalul grupelor se suspenda
activitatea cu prezenta fizica la nivelul intregii unitati , pentru o perioada 5 zile. Masura
suspendarii la nivelul unitatii este dispusa prin hotarare a CJSU/CMBSU , la propunerea
conducerii gradinitei., cu avizul ISJ/ISMB si al DSP.

Prescolarii cu care cazurile confirmate au interactionat in mo9d direct vor fi carantinati 5
zile. Prescolarii aflati in perioada de 90 de zile uulterioare izolarii ca urmare a confirmarii
pozitive pentru virusul SARS-CoV-2 nu sunt considerati suspecti de a fi infectati si nu li se

aplica masura de carantinare.

Personalul didactic din cadrul gradinitei aflat in grupa de risc , respective varstnici, personae
cu diabet zaharat sau alte boli cornice, personae cu imunitate deficitara , poate desfasura activitati
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didactice in sistem online numai in baza unei adeverinte emise de medical de medicina muncii sau
medical curant. In acest caz , conducerea unittii va adapta orarul scolar in mod corespunzitor sau
va identifica alte solutii de derulare a cursurilor.

Prescolarii care fac parte din categoria de risc, respectiv cei diagnosticati cu boli respiratorii
cronice severe, boli cardiovasculare, obezitate severa, diabet zaharat de tip I, boli inflamatorii, boli
imune, boli rare, boli ereditare de metabolism, dizabilititi, tratament imunosupresiv sau alte
afectiuni cronice, cu avizul si recomandarile specifice ale medicului curant si cu acordul scris al
parintilor, pot fi scutiti de prezenta fizicd in scoald. Pentru prescolarii mentionati mai sus se vor
gasi solutii pentru desfasurarea procesului eductional in mediul online.

Prescolari care locuiesc impreuna cu o persoand care face parte dintr-o categorie de risc ,
dupa o evaluare medicala a persoanei respective , pot sd nu se prezinte fizic la scoald, la
recomandarea medicului curant si cu acordul périntelui sau a tutorelui legal.

Masurile esentiale pentru atingerea scopului reprezentat de prevenirea/limitarea pe cat posibil
a imbolnavirii includ:
» Igiena riguroasa a mainilor;
* Masuri ferme de curatenie si dezinfectie in unitatea de invitimant;

*Purtarea in permanenta in interior a mastii de uz medical care sa asigure acoperirea
orificiilor nazale si a gurii.

* Limitarea contactului dintre copiii din clase diferite. Evitarea schimbdrii silii de clasd de
catre prescolari pe parcursul unei zile. Principiul de urmat este "1 grupa de prescolari - 1 sala
de clasa™;

* Asigurarea unei distantari de minimum 1 metru;

*In vederea pastrarii distantei fizice, fiecare copil isi va péstra acelasi loc in banci pe tot
parcursul prezentei in clasa;

* Informarea permanentd a personalului, prescolarilor si parintilor/reprezentantilor legali cu
privire la masurile de protectie impotriva infectiei SARS-CoV-2;

* Necesitatea izolarii la domiciliu a prescolarilor, in cazul aparitiei febrei sau a altor
simptome specifice COVID-19 (tuse, dificultate in respiratie, pierderea gustului sia
mirosului) la elev sau la un alt membru al familiei.

In contextul confirmarii unuia sau mai multor cazuri de COVID-19 la nivelul unitatii de
Invatamant se vor aplica criteriile de suspendare a cursurilor scolare, grupa sau intreaga

gradinita putand fi inchisa pentru 14 zile, cursurile desfisurandu-se online.
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Hotararile privind scenariul de functionare pe parcursul anului scolar se actualizeaza
saptdmanal sau ori de céte ori este nevoie.

Pregatirea unitatii de invatamant, inainte de deschidere
 Evaluarea infrastructurii. Unitatea de invatimant identifica spatiile de care dispune si
care pot fi folosite in procesul de invatamant, precum si un spatiu pentru izolarea
temporard a cazurilor suspecte de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2.
 Organizarea spatiilor (sdlilor de clasd), cu asezarea mobilierului astfel incét sa se
asigure distantarea fizica de 1 metru intre prescolari.
« Stabilirea circuitelor functionale
 Organizarea spatiilor de recreere
» Evaluarea necesarului de resurse umane
* Asigurarea materialelor de curdtenie, igiend si dezinfectie

» Asigurarea permanentd a unui stoc de rezerva de materiale de protectie pentru elevi si
personal

Instruirea personalului pentru aplicarea planului de masuri
Organizarea salilor de clasa

Sala de clasa va fi amenajata astfel incat sa fie asiguratd distantarea fizica intre prescolari,
ceea ce implica urmatoarele:

« Eliminarea mobilierului care nu este necesar;
* Dispunerea mobilierului astfel incat sa fie obtinuta distantarea de minimum 1 metru
intre prescolari;

« Stabilirea modurilor de ocupare a silii de clasa in functie de numarul de prescolari
(realizarea oglinzii clasei);

* Mobilierul va fi pozitionat astfel incat prescolarii sa nu stea fata in fata;
» Mobilierul va fi pozitionat astfel incat sé nu fie blocat accesul in sala de clasa.

-Va fi pastratd componenta grupelor. Prescolarul va putea schimba grupa pe perioada
semestrului doar in situatii justificate. Contactul intre prescolarii din grupe diferite va fi
evitat;

-Deplasarea prescolarilor in interiorul institutiei trebuie limitata prin alocarea unei sali de

clasd unei grupe de prescolari;
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-Locurile din clasa trebuie sa fie fixe; dupa aranjarea prescolarilor, acestia nu vor mai

schimba locurile intre ei pe toatd perioada cursurilor; Vor fi limitate deplasarile in clasa,

pe cét posibil;

-Este interzis schimbul de obiecte personale;
-Va fi asigurati aerisirea claselor inainte de sosirea prescolarilor, prin deschiderea

ferestrelor timp de minimum 30 minute, apoi in timpul pauzelor minimum 10 minute si la

finalul zilei;

-Trebuie evitate experimentele practice care necesitd miscare si/sau interactiune stransa intre

prescolari.

«  Programul prescolarilor se desfasoara in intervalul 7:00-17:00 (10 ore).

« Sosirea prescolarilor are loc in intervalul 7:00-8,30.
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